Template Dokumen Sumber
	PESANAN BELIAN

	Nama Perniagaan

Alamat

		ASAL/SALINAN
No: PB0001

Tarikh: 

	Kepada:
Nama Pembekal

Alamat

	
	Tempahan perbekalan barang berikut:



	Bil

Butir

Kuantiti

Harga Seunit (RM)

Jumlah (RM)

1.

2.

Jumlah

Ringgit: Dalam perkataan

Serahan: Angkutan dibayar

Syarat Pembayaran: Taipkan syarat diskaun di sini

...........................

                                                                                                               Pengurus




		NOTA SERAHAN
Nama Pembekal

Alamat
	ASAL

No: NS0001

Tarikh: 


	Kepada:

Nama Perniagaan

Alamat
Sila akui penerimaan barang seperti berikut:

Bil

Butir

Kuantiti

1.

2.

3.
4.
Diterima oleh:

........................................

Penerima

Penghantaran oleh:

........................................

Penghantar

Disahkan oleh:

........................................

Pengurus




		INVOIS
Nama Pembekal / Perniagaan

Alamat
	ASAL/SALINAN

No: In0001

Tarikh: 


	Kepada:

Nama Perniagaan / Pelanggan

Alamat
Bil

Butir

Kuantiti

Harga Seunit (RM)

Jumlah (RM)

1.

2.

3.

4.

TOLAK: Diskaun Niaga 10%

JUMLAH

Ringgit: Dalam perkataan

Serahan: Angkutan dibayar

Syarat Pembayaran: Taipkan syarat diskaun di sini

........................................

Penerima

K&KdiK

........................................

Pengurus




		NOTA KREDIT
Nama Pembekal / Perniagaan

Alamat
	ASAL/SALINAN

No: NK0001

Tarikh: 


	Kepada:

Nama Perniagaan / Pelanggan

Alamat
Akaun tuan/puan telah dikreditkan seperti berikut:

Bil

Butir

Kuantiti

Harga Seunit (RM)

Jumlah (RM)

1.

2.

3.

TOLAK: Diskaun Niaga 10%

JUMLAH

Ringgit: Dalam perkataan

................................

                                                                                                           (Pengurus)



		NOTA DEBIT
Nama Pembekal/Perniagaan

Alamat
	ASAL/SALINAN

No: NB0001

Tarikh: 


	Kepada:

Nama Perniagaan/Pelanggan

Alamat
Sila ambil perhatian bahawa akaun tuan/puan telah didebitkan seperti berikut:

Bil

Butir

Jumlah (RM)

1.

2.

3.

JUMLAH

Ringgit: Dalam Perkataan

................................

                                                                                                           (Pengurus)



		BIL TUNAI
Nama Pembekal/Perniagaan

Alamat
	ASAL/SALINAN

No: BT0001

Tarikh: 


	Kepada:

Nama Perniagaan/Pelanggan

Alamat
Bil

Butir

Kuantiti

Harga Seunit (RM)

Jumlah (RM)

1.

2.

3.

4.

JUMLAH
Ringgit: Dalam Perkataan

................................

 Tunai / No Cek:                                                                          (                 )



	RESIT RASMI
Nama Pembekal/Perniagaan

Alamat
		ASAL/SALINAN

Ref No: RR0001

Tarikh: 


	Diterima daripada:

Sebanyak:

Untuk bayaran:

RM
................................

 Tunai / Cek No:                                                                                                               (Pengurus)



	Tarikh:

Penerima:

Untuk:

Baki akhir

Deposit

Jumlah

Cek ini

Baki

CBMB                       012345


Keratan cek
		BAUCAR
Nama Perniagaan

Alamat
	SALINAN

Ref No: BP0001



	Kepada:

Tarikh

Keterangan

Jumlah (RM)

Ringgit: Dalam Perkataan
Tunai / Cek No: 
........................

(Penerima)

.....................

(Pengurus)




		MEMO
Nama Perniagaan

Alamat
	

	Kepada:

Daripada:

Tarikh:

Perkara

Taipkan mesej di sini

.....................

(Pengurus)




		Nama Bank (M) Bhd

		Makluman Debit



	Kepada:

No Akaun:

Tarikh:

Akaun anda telah didebitkan seperti berikut:
Butiran

Jumlah (RM)

Ringgit: 
.....................

(Pengurus)




		Nama Bank (M) Bhd

		Makluman Kredit



	Kepada:

No Akaun:

Tarikh:

Akaun anda telah dikreditkan seperti berikut:
Butiran

Jumlah (RM)

Ringgit: 
.....................

(Pengurus)




	BORANG MASUK
No:

Tarikh:

Nama Bank (M) Bhd

Alamat bank

Bukan Tunai

Bank pembayar

Nombor cek

Tempat

Sebanyak

Komisen

RM

Sen

Cek Sendiri

Cek Tempatan

Cek Luar

Lain-lain

Wang Tunai

Sila tanda (() diruang berkenaan.

Jumlah Bersih

Ringgit: Taip dalam perkataan

No. Akaun

Nama:




Borang wang masuk / Slip simpanan bank

